Karta procedury zadania
Wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym 
1) Zgłoszenie podania:
Urząd Gminy – Urząd Stanu Cywilnego 





Kobiór, ul. Kobiórska 5
2) Wymagane dokumenty:
Wypełniony formularz wniosku. 

1. Dowód wniesienia (uiszczenia) opłaty. 

2. Dowód osobisty lub inny dokument tożsamości (do wglądu). 
W sytuacji składania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego bezpiecznym podpisem weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem lub podpisem elektronicznym złożonym z wykorzystaniem Profilu Zaufanego ePUAP , dostarczenie dokumentu tożsamości do wglądu nie jest wymagane. 

3. Pełnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo poświadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty. 
3) Opłata skarbowa (wpłata na konto Urzędu Gminy):
Za wydanie zaświadczenia 38 zł
4) Nazwa komórki organizacyjnej Urzędu Gminy załatwiającej sprawę:
Urząd Stanu Cywilnego ( I piętro, pokój nr 9)
5) Sposób załatwienia:

wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym
6) Termin załatwienia sprawy:

Jeżeli wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym zostanie złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego, w którym nastąpiła rejestracja aktów stanu cywilnego, zaświadczenie wydaje się w ciągu 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku. 

Jeżeli wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym zostanie złożony do kierownika urzędu stanu cywilnego, w którym nie nastąpiła rejestracja aktów stanu cywilnego, zaświadczenie wydaje się w ciągu 10 dni roboczych od dnia złożenia wniosku. 

Odmowa wydania zaświadczenia o stanie cywilnym następuje w formie decyzji administracyjnej, wydanej w terminie 1 miesiąca, a w szczególnie skomplikowanych sprawach nie później niż w ciągu 2 miesięcy od dnia złożenia wniosku. 
7) Informacje o adresatach, do których wysyłane jest rozstrzygnięcie:
Zaświadczenie o stanie cywilnym jest wydawane osobie, której dotyczy. 

Dokument może być odebrany przez Wnioskodawcę: 

- drogą elektroniczną poprzez skrzynkę kontaktową PeUP.

- poprzez pocztę tradycyjną.

- osobiście w siedzibie urzędu.

O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku. 
8) Pozostałe informacje:
Zaświadczenie o stanie cywilnym stanowi oznaczenie stanu cywilnego jako sytuacji osoby w odniesieniu do małżeństwa. 

Wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego. 

Wydane zaświadczenie o stanie cywilnym jest ważne przez okres 6 miesięcy od daty sporządzenia. 
Podstawa prawna: 

1) Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014r. poz. 1741)
2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2014r. poz. 1628)
